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Conditions pour les cours privatisés de formation 

continue 

 

En cas de besoin, et en fonction des capacités, le CSCSP propose des cours de formation continue 

existants sous forme de cours privatisés. 

Important : cette offre doit être clairement distinguée des cours régionalisés. 1 

Les conditions suivantes s'appliquent :  

 Dates : Le CSCSP convient des dates de cours avec le/la chargé·e de cours et le mandataire. 

 Publication : Les cours sont publiés sur le site web du CSCSP. 

 Administration : L'administration du cours est assurée par le CSCSP. Les participant·e·s s'inscri-

vent au cours via le site internet. Les places de cours sont réservées exclusivement au cercle de 

personnes défini par le mandataire. 

 Organisation des locaux & de la restauration : 

 Le mandataire fournit les locaux et les repas à ses propres frais. 

 Le mandataire est responsable de l'organisation et de la prise en charge des coûts des repas 

pris en commun et des pauses-café des participant·e·s et des chargé·e·s de cours. 

 Coûts : les frais suivants seront facturés au mandataire après la réalisation du/des cours :  

 Honoraires et frais du/de la chargé·e·s de cours 

(Les honoraires et les frais du/de la chargé-e-s de cours sont payés par l'intermédiaire du 

CSCSP). 

 CHF 500.- par cours  

(pour les frais administratifs et la couverture des cotisations AVS) 

 Personne de contact : le mandataire désigne au CSCSP une personne de contact responsable de 

l'organisation ou de l'administration ainsi que des questions techniques des cours, qui sera 

présente sur place le jour du cours. 

 Horaires des cours : 09h15 – 12h15 / 13h30 – 16h45 

 Pauses : une pause-café de 15-20 minutes le matin et une l'après-midi (et éventuellement de 

petites pauses supplémentaires selon les besoins) sont organisées par le mandataire. 

  

 
1 Dans ce cadre, des cours d'une journée déjà planifiés (budgétisés) sont organisés sur place dans une institution, sur demande. 
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 Salle de cours : les conditions suivantes doivent être remplies : 

 salle avec lumière du jour et chaises en U pour 18 personnes ou selon les indications du/de la 

chargé-e de cours ; 

 un ordinateur portable, un vidéoprojecteur, avec la possibilité de reproduire l'image et le son, 

un flipchart, du matériel d'animation, une connexion Internet ; 

 au moins une salle de groupe ; 

 l'accès garanti pour tous les participant·e·s et chargé·e·s de cours sans procédure d'accès fasti-

dieuse ; 

 Pour les cours de plusieurs jours : la même salle de cours pour tous les jours de cours ! 

 

Remarque :  

Le mandataire de cours privatisés doit adresser sa demande suffisamment tôt au CSCSP au moyen du 

formulaire prévu à cet effet. La réalisation du cours dépend de la capacité du CSCSP et de la 

disponibilité des chargé·e·s de cours. Il n'existe aucun droit à l'octroi de cours privatisés. 


